
こんな時は（願い出・届け出一覧） 学生手帳抜粋 
 こんな時 提出物 窓口 備考 

学生課 保険が適用される場合があるので、相談する。 病気

など 
けがをして、通院・入院した 所定の用紙 

保健室 安全互助会 

住所変更 
本人、保証人 

住所変更届 
本人、父母または保証人が変更になったとき 

保証人変更 保証人変更届 新しい保証人の署名・捺印・誓約書 
氏名変更 氏名変更届 戸籍抄本又は本籍記載の住民票 
本籍変更 本籍変更届 

学生課 

本籍記載の住民票又はそれにかわるもの 

休学 休学願 
留学や病気等で３か月以上修学できないとき。病気で休学するときは診

断書を添付。休学期間は学期単位。（留学時は海外研修届も必要） 

復学 復学願 
休学期間の満了までに手続をする。病気で休学したときは、診断書を添

付。（留学時は海外研修終了届も必要） 
退学 退学願 

学生課 

病気で退学するときは、診断書を添付。 

学籍

など 

転部・転科 転部願・転科願 教務事務室 受験料 2,000 円 

試験を欠席した 追試験願 
学部事務室  

教務事務室 
欠席事由を証明する書類を添えて、追試験願と手数料を添えて提出。 

試験 
学生証を忘れた 所定の用紙 学生課 仮学生証発行（年間１回まで） 
学生証紛失  再発行手続きを窓口及び自動発行機で行う。1,500 円 

学費を期限までに支払えない 学費延納願 窓口で相談 

アルバイトをしたい  
学生アルバイト情報ネットワーク 

http://www.aines.net/daito/   
奨学金 奨学金願書等 主な奨学金の募集は４月。その他の時期は、窓口で相談。 

遺失物・拾得物の届出   

及び盗難の被害 
紛失・盗難届 

窓口に届け出て下さい。 

学生

生活 

サークル・ゼミ等の合宿 課外活動申請書 

学生課 

名簿とともに提出。合宿届を提出していないと、事故等があった場合、

保険が適用されないことがある。 



アパートをさがしている   物件を閲覧できるようファイルしてあります。 
新サークル結成 サークル結成届 自治会 部員名簿とともに提出。 

国際交流  

センター 
協定校留学、奨学金留学 

留学・研修 
国外用   

課外活動届 
学部事務室 私費留学・語学研修など 

心配や悩み、困ったことがある

とき どこに相談してよいか

わからないとき 
 学生相談室 

気になることがあったら早めに相談を 

 

チラシを配布 したい 
情宣活動   

届出用紙 
学生課  

管理課 
チラシの現物も、提出します。 

校内への車輌 乗入れ 駐車許可証 
学生課  

管理課 
荷物搬出入、サークル合宿のバス、本人のけが等の場合。 

学内施設（教室・体育館・グラ

ウンド） 
施設使用願 

体育センター

学生課  

管理課 

使用日の 10日前から受付 

大東文化会館 所定の用紙 会館 使用日の１ヶ月前から受付 
嬬恋セミナー ハウス 所定の用紙 学生課 利用日の２ヶ月前から７日前まで受付 
菅平セミナー ハウス 所定の用紙 学生課 利用日の２ヶ月前から７日前まで受付 

施設

利用 

物品借用 借用願 管理課  
 


